汝南县农业机械技术中心

行政职权运行流程图

一、行政确认类（4项）

1、农机牌照核发及检验（拖拉机、收割机注册登记业务）流程图












2、农业机械驾驶员证核发流程图
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3、农机行业职业技能鉴定流程图
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4、联合收获机跨区作业队资格审批流程图












二、行政确认类（3项）

农业机械事故责任的认定和调解处理的确认流程图



















2.农业机械事故认定
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3、农村机械维修点审批流程图
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其他职权（7项）统一流程图







1.农业机械新机具、新技术引进、试验、示范、推广
2.对拖拉机驾驶培训教学人员的考核管理

3.跨区作业中介服务组织备案

4.跨区作业联合收割机存在作业质量争议的调解

5.农业机械事故损害赔偿调解

6.农业机械事故责任的认定复核

7.对危及人身财产安全的农业机械进行免费实地安全检验

应提交以下证明、凭证：


1、所有人身份证明；


2、拖拉机、联合收割机来历证明；


3、整机出厂合格证明或进口凭证；


4、从事道路运输的拖拉机须投保机动车交强险；


5、交验拖拉机、联合收割机





申请人申请





材料不全的，一次性告知补正材料





登记审核岗受理审核





符合规定的





不符合规定的








告知不予办理的理由并出具退办凭证





牌证管理岗确定登记编号，收存车辆照片，制作核发号牌、行驶证、登记证书、检验合格证明





业务领导岗复核全部申请车辆





相关牌证


交付申请人





档案管理岗整理收存申请资料





相关牌证定期检审验





携带以下材料申请：1、拖拉机、联合收割机驾驶证申请表2、申请人身份证明；3、驾驶技能培训记录4、近期免冠彩色一寸照片4张





考试岗


科目一考试





补考





申请人申请





受理岗


受理审核





受理岗


预约科目一考试





驾驶证管理岗


核发准考证明





补考





考试岗


科目二、三、四考试





业务领导岗


审核全部申请材料





档案管理岗


整理保存档案材料





驾驶证管理岗


制作核发驾驶证





驾驶证定期检审验





申请人（本区境内农民、农场职工及农机作业服务组织）





申请人材料不齐全或不符合申办规定的，当场一次性告知需要补齐的全部内容





提出申请，递交驾驶（操作）证、行驶证








参加跨区作业队








发放跨区作业证





填写跨区作业证申领表





参加安全生产技术培训





不符合申领规定的，不予受理








县农机技术中心安全生产股审核





案件来源


当事人或目击者报案





立案








予以立案的事故，详细填写《农机事故立案表》，迅速报告有关领导或上级各有关部门





根据所报案情，对不属于农机安全监理职权范围或本单位管辖范围的事故, 不予立案，并以书面形式及时向报案人或当事人说明情况





现场勘查


2名以上执法人员进行现场勘查。特大、重大事故，省农业机械化主管部门派员参与调查。填写《现场勘查记录表》、《农机事故案件证据先行登记保存通知书》等文书





调查取证


2名以上农机事故处理人员调查取证，填写《讯问笔录》等文书





检验、鉴定和重新评定


进行相关检验、鉴定，填写《鉴定结论书》、《农机事故伤残评定书》等文书





责任认定及处罚


在勘查、鉴定终结, 填写《事故成因分析报告》后进行责任认定。填写《农机事故责任认定书》、《农机事故处罚决定书》





送达当事人





当事人对处罚不服的, 可依法申请行政复议或提起行政诉讼





当事人不履行的，依法向人民法院申请强制执行





结案归档





当事人对农机事故责任认定不服的，在接到责任认定书后的15日内可向上一级农机监理机构申请重新认定





农业机械在作业或者转移等过程中造成人生伤亡、财产损失的事件





向当事人或者相关人员出示证件








全面、客观、公正地勘验、检查，收集有关证据，


组织抢救受伤人员，尽快恢复正常的生产秩序








制作完成农业机械事故认定书





需要进行农业机械鉴定的，自收到农业机械鉴定结论之日起5日内





3日内送达当事人





申办人需提供如下材料：1.农机维修经营申请表；2.申请人身份证明，企业名称预先核准通知书或者营业执照复印件；3.相应维修设施和场地使用证明，并标明其占地面积；4..主要维修设备和检测仪器清单；5.主要从业人员技术职称和职业资格证。





技术服务股





申请材料不全，一次性告知补交





1.检查申请人身份证明；2.审查维修设施和场地；3.审查主要维修设备和检测仪器；4.审查主要从业人员的职业资格证；5.审查标准一、二、三级综合维修点和专项维修点开业技术条件符合有关行业标准。





不予受理，注明原因退回申请人





颁发农业机械维修技术合格证





申  请


当事人提出申请或其他部门移交





受  理


依法决定是否受理





审　查


依法对申请人提交的材料进行审查





审批


就相关事项进行审查或退回
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